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Sameina lotur

Hægt að sameina tvær eða fleiri lotur, svo framarlega sem um sé að ræða samliggjandi legulotur innan sömu vistar. Þegar lotur eru sameinaðar mun nýjasta lotan af þeim sem valdar voru verða eina virka lotan og öll gögn sem tilheyra öðrum völdum lotum verða færð á þá lotu. 
Aðgerðin að sameina lotur er einungis aðgengileg í ADT – Lotum, ekki Legum né Eyðublöðum.
1. Legu eða ferlilota valinn af lista. 
1. Velja Skráning og Sameina lotur í fellivallistanum. Eða hægri smella og velja Sameina lotur...
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1. Glugginn Sameina lotur opnast en hann birtir allar lotur einstaklingsins. Veljið tvær eða fleiri samliggjandi lotur sem sameina á með því að halda niðri Ctrl hnappnum og smella með músarhnappnum á loturnar. 
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1. [bookmark: _GoBack]Smellt á hnappinn [image: ] . Kerfið spyr hvort Sameina eigi þessar lotur. ATH. Aðgerðin er óafturkræf. 
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